
【機關名稱】○○科（室）風險分析表 

項

次 
風險項目及代號 作業項目代號及名稱 

風險分析 風險

值 
R = L 

× I 

是否 
納入 
內控 
作業 

發生 
機率 
（L） 

影響 
程度 
（I） 

1       
2       
3       
4       
5       
6       
7       
8       
9       
10       
11       
12       
13       
14       
15       
16       

 

邊界：2cm 

標題：標楷體 16；段落：單行間距 

內文：標楷體 12；段落：單行間距 

 

 

 

 

 

 

 



【機關名稱】內部控制自行評估表 
○○年度 

評估單位：○○課（室） 
評估期間：○○年○○月○○日至○○月○○日 

評估日期：○○年○○月○○日 

評估重點 

評估情形 
部分落實/未
落實/不適用 
情形說明 

改善措施 
/ 

興革建議 
落

實 

部

分

落

實 

未

落

實 

不

適

用 

未

發

生 

一、評估機關目標無法達成之風

險，並決定需優先處理之風

險項目，以及定期滾動檢討

風險評估，以因應內部及外

部環境之改變。 

     

  

二、依據各項業務性質與時俱進

檢討不合時宜之控制作業及

作業流程，並落實執行各項

控制作業。 

     

  

三、建立檢討主管法令規定機

制，並針對外界意見或執行

缺失部分即時檢討相關法令

規定。 

     

  

四、遵循相關法令規定或契約。        
五、就涉及人民權利或義務之主

管業務建立適當之檢核、審

查、追蹤、管制或考核等管

理機制，並除依法公開外，

另依風險評估結果，推動其

行政作業流程透明措施，以

利外部監督及型塑廉能政

府。 

     

  

六、就主管業務對相關機關或單

位善盡監理、督導或輔導等

責任。 
     

  

七、針對內部高風險業務設有明

確職能分工及職務輪調等機

制。 
（由機關自行指定之單位負責評

     

  



估，其餘單位免列示本項） 
八、稽核評估職能單位及負責內

部控制或內部稽核業務幕僚

單位依相關法令規定落實辦

理下列工作（註 3）： 
（一）施政績效管考。 
（二）… 
（三）定期檢討內部控制機制。 
（非稽核評估職能單位、內部控

制或內部稽核業務幕僚單位免列

示本項） 

     

  

 
 
填表人：            複核：            單位主管：           
註 3：該評估重點係由稽核評估職能單位及負責內部控制或內部稽核業務幕僚單位自行填寫依其相關

法令規定應辦理之工作，如施政績效管考、資訊安全稽核、政風查核（含廉政風險評估）、政

府採購稽核、工程施工查核、國家關鍵基礎設施安全防護、人事考核（含考核工作績效及獎懲）、

內部審核、事務管理工作檢核及定期檢討內部控制機制等工作。 

 
 

自行評估表 

邊界：2cm 

標題：標楷體 16；段落：固定行高 24pt 

內文：標楷體 12；段落：單行間距 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



【機關名稱】作業程序說明表 

項目編號  
項目名稱  
承辦單位  
作業程序 
說    明 

 

控制重點  
法令依據  

使用表單  

 
 

邊界：2cm 

標題：標楷體 16；段落：單行間距 

內文：標楷體 14；段落：固定行高 22pt 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



【機關名稱】作業流程圖 
○○○○○○作業 

 

邊界：2cm 

標題：標楷體 16；段落：固定行高 24pt 

內文：標楷體 12；段落：單行間距 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【機關名稱】控制作業自行評估表 
○○年度 

評估單位：○○課（室） 

作業類別（項目）：○○○○○○作業 

評估期間：○○年○○月○○日至○○月○○日 

評估日期：○○年○○月○○日 

控制重點 

評估情形 

評估情形說明 
落

實 

部

分

落

實 

未

落

實 

不

適

用 

未

發

生 

一、○○○○○○○○○○○○○。       
二、○○○○○○○○○○○○○。       
三、○○○○○○○○○○○○○。       
四、○○○○○○○○○○○○○。       
五、○○○○○○○○○○○○○。       
六、○○○○○○○○○○○○○。       
改善措施： 
 
 
 
填表人：                    複核：                 

 
 
 

邊界：2cm 

標題：標楷體 16；段落：固定行高 24pt 

內文：標楷體 12；段落：單行間距 


